
 

 

 

                                                                       
  
 

 

माडी नगरपालिका 
नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर्, बसन्तपरु, चितवन 

बागमती प्रदेश, नेपाि 

 

स्थानीर् राजपत्र 

माडी नगरपालिकाद्वारा प्रकाचशत 

खण्ड (९) साि २०८१ जेष्ठ महिना १३ गते संख्र्ा १ 
  

 

भाग - २ 
 

माडी नगरपालिकाको घर नक्सा/भवन अलभिेखीकरण कार्यहवलि २०८२  



 माडी नगरपालिकाको घर नक्सा/भवन अलभिेखीकरण कार्यहवलि २०८२ 
 
 

प्रस्तावनााः व्र्हवचस्थत एवंम सरुचित बसोबासको अविारणािाई कार्यन्वर्न गनय, उद्धार, 

राित एवंम पनुस्थायपनाका कार्यिाई व्र्वचस्थत गनय, बैंहकंङ प्रणािीमा सिजता ल्र्ाउन 
आवश्र्क देचख माडी नगरपालिकािे आफ्नो नगरपालिका लभत्रका परुाना नक्सा पास 
नभएका) घर/भवनिरुको अलभिेखीकरण गने कार्यिाई व्र्वचस्थत र प्रभावकारी बनाउन 
स्थानीर् सरकार संिािन ऐन २०७४ को दफा १०२ िे ददएको अलिकार प्रर्ोग गरी 
माडी नगरपालिकािे र्ो कार्यहवलि स्वीकृत गरी िाग ुगरेको छ। 

 

 पररच्छेद १ 

  प्रारचभभक 

१. संचिप्त नाम र प्रारभभाः 
क. र्स कार्यहवलिको नाम " माडी नगरपालिकाको घर नक्सा/भवन अलभिेखीकरण 
कार्यहवलि, २०८२" रिेको छ । 

ख. र्ो कार्यहवलि कार्यपालिकािे स्वीकृत गरेको लमलतबाट नगरपालिका भर िाग ुिनु े
गरी प्रारभभ िनुेछ । 

२. पररभाषााः 
  हवषर् वा प्रसंगिे अको अथय निागेमा र्स कार्यहवलिमा 

 क. “अलमन” भन्नािे जग्गाको नापजााँि गनय अलिकार प्राप्त प्राहवलिक कमयिारी वा  

परामशयदातािाई बचुिन ेछ । 

  ख.  “आवश्र्क कागजात” भन्नािे दफा ५ मा उल्िेचखत कागजातिाई बचुिनेछ । 

   ग. “ईचिलनर्र” भन्नािे सभबचन्ित लबषर्मा स्नातक ति उत्तीणय गरर नेपाि ईचिलनर्ररङ 
काउचन्सिमा दताय भएको प्राहवलिक कमयिारी वा परामशयदातािाई   सभिन ुपदयछ । 

 घ.  “ऐन” भन्निे “स्थानीर् सरकार संिािन ऐन, २०७४” सभिन ुपदयछ । 

 ङ. “कार्यहवलि” भन्नािे माडी नगरपालिकाको घर नक्शा अलभिेखीकरण  कार्यहवलि 
२०८२ सभिन ुपदयछ । 

ि. “कार्ायिर्” भन्नािे नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् सभिन ुपदयछ । सो शब्दिे वडा  

कार्ायिर् समेतिाई जनाउनेछ । 

छ. “परामशयदाता” भन्नािे घर नक्शा सभबचन्ि प्राहवलिक सेवा उपिब्ि गराउन े र्स 
नगरपालिकामा सिुीकृत परामशयदातािरुिाई सभिन ुपदयछ । 



ज. “प्रमखु प्रशासकीर् अलिकृत“ भन्नािे माडी नगरपालिकाको कार्यिर्को प्रमखु 
प्रशासकीर् अलिकृत सभिन ुपदयछ । 

ि. “ब्ि ु हप्रन्ट तथा टे्रस नक्शा“ भन्नािे नापी शाखा कार्ायिर्बाट जारी जग्गा 
नापजािको आलिकाररक लिचखतिाई बचुिन ेछ । 

ञ “सब ईचिलनर्र” भन्नािे सभबचन्ित लबषर्मा लडप्िोमा उत्तीणय भएको प्रालबलिक 
कमयिारी वा परामशयदातािाई बचुिन ेछ । 

 
 
 
 
 

पररच्छेद २ 

   अलभिेख व्र्वस्थापन 

३. अलभिेख सभबचन्ि सामान्र् व्र्वस्थााः 
क) अलभिेख नक्सा आर. सी. सी./फे्रम स्ट्रक्िर/िोड लबर्ररंग को िकमा 
दतायवाि/सचुिकृत कन्सल्टेन्सी फमयबाट नक्सा तर्ार गराएको िनुपुनेछ। नक्सा साथ 
पेश िनुे कागजातमा नेपाि इचन्जलनर्ररङ्ग पररषद नं. र दस्तखत भएको िनुपुनेछ। 
अन्र्को िकमा फोटो र हफल्ड ररपोटय पेश गनुयपनेछ | 
ख)नक्सापास सरुु भएपलछ नक्सापास नगराई बनाएका घरिरुको िकमा र्ो कार्यहवलि 
िाग ुिनु ेछैन | 
ग) र्ो व्र्वस्था र्ो कार्यहवलि राजपत्रमा प्रकाशन भएको लमलत देचख २०८२ पौष 
मसान्तसभम िाग ुिनुछे | 

 ४. नक्सा बनाउन ेप्राहवलिकिे लनभनानसुार सतयको पािना गनुयपनेछाः र्स नगरपालिकामा 
अलभिेख नक्सा तर्ार गरर पेश गदाय नक्सा बनाउन े प्राहवलिकिे देिार् बमोचजमको  

कार्य गनुयपनेछ । 

क) नक्साको सभपूणय हववरण (Detail Drawing) समेत A1, A2, A3 size को पेपरमा 
तर्ार गरर जग्गाको िेत्रफि अनसुार लनभन अवर्विरु (components) परुा गरर 
पेश गनुयपनेछ । 

a) Floor Plan 
b) Roof Plan 
c) Four Side Elevations 
d) Section through Staircase and Highest portion 

e) Site Plan मा स्पष्ट रुपमा सडकको िौडाई र जग्गाको Size देखाउन ुपनेछ । 

f) Location Plan 



g) Floor Plan मा Column को भाग कािो गने Room Size प्रत्रे्क कोठा लभत्र िेख्न ु
पने र Dimension दददा Room र Partition को िारैतफय  स्पष्ट गने र ढोका कुन 
साइडमा खलु्न ेिो त्र्ो पलन प्रस्ट गनुयपनेछ। 

h) Elevation मा झ्र्ाि ढोका खोल्ने वा Fixed िो थािा पाउन ेगरर िौकस र 
खापाको Drawing तर्ार गनुयपछय । 

i) Site Plan मा अलभिेखीकरण गररन े घरदेचख जग्गाको प्रत्रे्क कुनाको दरुी 
उल्िेख गररएको िनुपुने र 'Site Plan मा North मालथलतर िनुपुछ साथै बाटोको 
केन्र हवन्ददेुचख प्रस्ताहवत घरको दरुी उल्िेख भएको िनुपुनेछ । 

j) Site Plan मा अगाडी पछाडी र दााँर्ा बााँर्ा छोड्ने दरुीको Dimension प्रष्टसंग 
उल्िेख गनुयपनेछ।  

Site Plan को Scale लनभन बमोचजम िनुेछ । 

 ०-१.५ कठ्ठा   १:१०० अथवा १"= ८÷0" 

 १-६.०० कठ्ठा  १:२०० अथवा १९=१६÷० 

 ६.०० कठ्ठा भन्दा मालथ १:१४०० अथवा १"=३२÷०" 

k) Drawing Photocopy तथा Trussing Paper को साइज अन्र् समेतिाई प्रर्ोग िनु े
गरर Photocopy Machine को िालग समेत िनुेगरी लनभनानसुार कार्म गनुयपनेछ। 

A1 = 30"X20" 
A2 = 231/2"X161/2" 
A3 = 161/2"X12" 

उल्िेचखत पेपर साइजमा नक्सा परैुको िालग ठाउ नपगु भएमा Sheet No. २ गरर 
अको Sheet मा Site र Location Plan देखाउन ुपनेछ । 

l) नक्साको स्केि १"=८÷०" वा १:१०० िनुपुनेछ। ठुिो नक्सा ३००.०० वगय 
लम. भन्दा बढी Ground Floor Area भएमा नक्साको स्केि १"=१६÷०० वा 
१:२०० पलन गनय सहकनेछ। 

 (m) नक्सा कागजकों दार्ााँ भाग ४ (तिा देचख मालथ सभम) ठाउाँ छुट्याई उपलसि 
बमोचजम बनाइ िेख्नपुनेछ । 

Owner's Name. 
Owner's Signature: 
Plot No: 
Plot Area: 
Plinth Area of Building: 
Total Floor Area: 
Land Covered by Building: 
Schedule of Opening: 

S.N. Description Size Number Remarks 



     

     
     

     
Consultant 

 
Drawn By:   

Checked By:   

License no:   
Date:   

Scale:  Sheet No. 
 

५) घरनक्सा अलभिेखीकरण गदाय पेश गनुयपने कागजातिरु: 
कार्ायिर्िे घर नक्सा अलभिेखीकरण गदाय देिार्को कागजातिरु पेश गनय िगाई 
आवश्र्क जांिबिु गनुयपने छ । 

क) घरिनीको नेपािी नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रलतलिहप 

ख) जग्गािनी प्रमाण पत्रको प्रलतलिहप 

ग)  हकत्ता न स्पष्ट देचखने हप्रन्ट / टे्रस नक्सा 
(घ) २ प्रलत फोटो 
ङ) अलभिेचखकरण गनुय पने घरको नगरपालिकामा सचुिकृत परामशयदातािे 
बनाएको नक्सा र अनसूुिी ५ बमोचजमको प्रलतवेदन 

    ि) अनसूुिी १ बमोचजमको लनवेदन  
    छ) सभबचन्ित वडाको लसफाररस 

    ज) िाि ुआ.व. को सभपलत कर लतरेको रलसदको प्रलतलिपी 
ि) वडाबाट िारहकल्िा प्रमाचणत प्रलतलिहप। 

 
 
 

६) घरनक्सा अलभिेखीकरण कार्य प्रहिर्ा : 
  क) घर नक्सा अलभिेखीकरण गनयका िालग अलभिेखीकरण अनसूुिी १ बमोचजमको 

फाराम नगरपालिकाको भवन तथा वचस्त हवकास शाखाबाट तोहकएको फाराम 
दस्तरु लतरी प्राप्त गनय सहकनेछ । साथै दफा ५ अनसुारका कागजपत्रिरु र दफा 
४ अनसुार Plan, Elevation, Section, Site Plan, Location Plan सहित नक्सामा 
कन्सल्टेन्सी को छाप, नक्सा बनाउने, िेक गने प्राहवलिक को िस्तािर र NEC नं 
सहित उल्िेख भएको सक्कि दईु प्रलत अनसूुिी १ फाराममा नक् सा बनाउन े



प्राहवलिकिे भनुयपने हववरण भरर सहि छाप गरी नगरपालिकाको भवन तथा वचस्त 
हवकास शाखामा पेश गनुयपनेछ । 

  ख) नगरपालिका कार्ायिर्का प्राहवलिक/अलमनबाट हफल्ड नापजााँि गरी प्रलतवेदन 
पेश गररसकेपलछ सभबचन्ित वडा कार्ायिर्मा गई वडा कार्ायिर् वाट संलिर्ारको 
नाममा अनसूुिी २ बमोचजमको सलिर्ारको नाममा जारी १५ ददन े सूिना टास 
गनुयपनेछ।सिुना टासेको मिुलु्का अनसूुिी ३ बमोचजम गनुयपनेछ। 

  ग) सभबचन्ित वडा कार्ायिर्वाट १५ ददन े सूिनाको भर्ाद सहकएपलछ वडा 
कार्ायिर्िे भवन अलभिेखीकरण गने प्रर्ोजनका िालग अनसूुिी ४ बमोचजमको 
सचजयमन मिुलु्का सहित भवन तथा वचस्त हवकाश शाखामा पेश गनुय पनेछ। 
घ) िेक जाि गदाय दठक देचखएमा तोहकए बमोचजमको राजश्व बिुाइ नगदी रलसद 
सहित भवन तथा वस्ती हवकास शाखामा नक्सा फाइि पनु पेश गनुयपनेछ । िेक 
जााँि गदाय दठक नदेचखएमा परामशयदाताकोमा हफताय पठाइने छ । 

  ङ) अनसूुिी–५ बमोचजम नगरपालिकाबाट खटाइएको प्राहवलिकको हफल्ड प्रलतवेदन 
बमोचजम िेक जााँि गदाय दठक देचखएकोमा तोहकए बमोचजमको राजश् व बिाइ 
नगदी रलसद सहित भवन तथा वस्ती हवकास शाखामा नक् सा फाइि पनु: पेश 
गनुयपनेछ।िेक जााँि गदाय दठक नदेचखएमा परामशयदाताकोमा हफताय पठाइने छ। 

  ि) नगरपालिकािे अनसूुिी ८ बमोचजम घर नक्सा अलभिेलभकरण प्रमाण–पत्र 
दददा नगरपालिकािे अनसूुिी ६ बमोचजम कबलुिर्तनामा गराई अनसूुिी–७ 
वमोचजमको हटप्पणीबाट लनणयर् गराएर मात्र ददनपुनेछ। 
छ) जग्गािलनिे घर नक्सावािािाई आफ्नो जग्गामा बनाएको घरको 
अलभिेखीकरण गनय मन्जरुी दददा नगरपालिकािे तोहकएको ढााँिामा जनप्रलतलनलिको 
रोिवरमा सहिछाप गरी पेश गनुयपनेछ । 

 
 
 
 

७) घरनक्सा अलभिेखीकरण उपर जािबिु गनय र घरनक्सा अलभिेख प्रमाणपत्र रद्द गनय 
सक्न े: 

क) घर नक्सा अलभिेखकरणमा अनावश्र्क हढिाई भएमा वा अन्र् कुनै कारणिे 
हढिाई िनु गएमा नगरपालिका नगरप्रमखुिे  सिजीकरण गनय सक्ने। 

ख) त्रटुीपूणय तररकािे वा गित हववरण बिुाएको वा ढाटी िकुाएको कारणवाट 
जारी भएको घर नक्सा अलभिेख प्रमाण पत्र प्रमखु प्रशासकीर् अलिकृतिे जनुसकैु 
बखत रद्द गनय सहकने छ । 



 
 
 
 

पररच्छेद ३ 

 

हवहवि 

८) अलभिेखीकरण दस्तरु: 
अलभिेख नक्सापास दस्तरु माडी नगरपालिकाको आलथयक ऐनिे लनिायरण गरे 
बमोचजम िनुेछ । 

९) हवहवि: 
(क) अलभिेख प्रमाण-पत्र ददईसकेपलछ नगरपालिकाको स्वीकृलत बेगर नक्सा  
अनसुारको मापदण्डिाई असर पने हकलसमको कुनै पलन फेरबदि गनय पाईने छैन 
र्दद सो हवपररत िनु गएमा लनर्मानसुार कारवाहि िनुछे । 

ख) कन्सल्टेन्सीको भलूमका 
 सभबचन्ित घरिनीिाई ददने नक्सा तथा कार्ायिर्िाई ददन े प्रलतिरू 

बेग्िाबेग्िै गरी पेश गनुयपनेछ । 

 नक्साका प्रत्रे्क पानािरुमा लडजाइनरको दस्तखत, नं. तथा कन्सल्टेन्सीको 
छाप अलनवार्य रुपमा िनु ुपनेछ । 

 पेश भएका घरनक्सा फाराम तथा नक्सािरूमा केरमेट गने, खहुकय न े तथा 
हटपेक्स प्रर्ोग गनय पाईने छैन । 

             
 

खारेजी तथा बिाऊ  

१०) र्स अचघ भए गरेका घर नक्सा पास तथा अलभिेखीकरण र्सै कार्यहवलि अनसुार 
भए गरेको मालननेछ | 
११) र्समा उल्िेख नभएका अन्र् लबषर्िरु प्रिलित लनर्म काननु बमोचजम िनुेछ | 
१२) ऐन लनर्मिरु मालथल्िो लनकार् साँग बाचिएको िकमा बाचिएको िदसभम स्वत 
खारेज िनुेछ| 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

अनसूुिी १ 

 (दफा ५ को उपदफा (ि) साँग सभबचन्ित) 
  माडी नगरपालिका  

नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर्  

     बसन्तपरु ,चितवन  

                            लमलत:२०............ 
श्रीमान ्प्रमखु प्रशासकीर् अलिकृतज्रू् 

माडी नगरपालिका, बसन्तपरु ,चितवन  

       हवषर् : घर नक्शा/ भवनको अलभिेखीकरण बारे । 

          प्रस्ततु लबषर्मा मेरो/ िाम्रो नाममा रिेको माडी नगरपालिका वडा नं….. र िेत्रफि....को 
हकत्ता नं……. ब.लम. को जग्गामा बनेको ….तिे आवासीर्/व्र्ाापाररक प्रर्ोजनको घर नक्सा पास 
प्रहिर्ामा नआई पहििे नै लनमायण सभपन्न भइसकेकोिे माडी नगरपालिकाको घर नक्सा/भवन 
अलभिेचखकरण कार्यहवलि,२०८१ बमोचजम अलभिेखीकरण गररददनिुनु आवश्र्क सबै कागजात सहित 
लनवेदन गदयछु |गदयछौं । 

 

लनवेदक/ लनवेदकिरु : 

दस्तखत 

नाम: 

वडा नं: 

सभपकय  नं............ 

 

 

तपशीि 

१) घरको संरिनाको हकलसमाः :................ 
२) िभबाई.........(३) िौडाई:................ 
४) उिाईाः.................. 
५) भ ुाँइ तिाको िेत्रफि..............वगय हफट 

६) तिा संख्र्ा:................ 
 

 



 

 

 अनसूुिी २ 

 (दफा ६ को उपदफा (२) साँग सभबचन्ित) 
       माडी नगरपालिका  

नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर्  

     बसन्तपरु ,चितवन  

प.सं.                                                लमलताः…………………..  
           

ि.नं.             
  घर नक्शा/भवन अलभिेखीकरण सभबन्िमा संलिर्ारको नाममा जारी १५ ददन ेसूिना 
माडी नगरपालिका वडा नं........बस्ने श्री................................................िे माडी नगरपालिका 
वडा नं............हकत्ता नं..............िेत्रफि................................को 
पूवय हकत्ता नं.............       पचिमाः हकत्ता नं.......... 
उत्तराः हकत्ता नं..........       दचिण हकत्ता नं............ 
र्लत िार हकल्िालभत्रको जग्गामा तपशीिमा उल्िेख भए बमोचजमको पहििे नै लनमायण भएको घर / 
भवनको अलभिेचखकरण प्रमाण पत्र पाऊाँ  भलन र्स कार्ायिर्मा लनवेदन ददनभुएकोिे सो बनेको घरिे 
सााँि संलिवार कोिी कसैिाई हपरमकाय परेको भए आफूिाई मकाय परेको सबै हववरण खिुाई र्ो सूिना 
प्रकाचशत भएको लमलतिे १५ ददनलभत्र र्स माडी नगरपालिका, नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर्मा उजरु 
गनुयिनु र्ो सूिना प्रकाचशत गररएको छ। भर्ादलभत्र पनय नआएका उजरुी प्रलत कुनै कारवािी गररने छैन 
। 

 

तपशीि 

१) घरको संरिनाको हकलसमाः फे्रम स्ट्रक्िर / िोड लबर्ाररंग कच्िी (हटनको छानो), अन्र् ........ 
२) िभबाई.........(३) िौडाई:................ 
४) उिाईाः.................. 
५) भ ुाँइ तिाको िेत्रफि..............वगय हफट 

६) तिा संख्र्ा:................ 
घर नक्सा शाखा 

नोटाः घर िलनिाई सूिना टााँस भएको लमलतिे १६ ददनमा नगरपालिकाको सभेिक/अलमन साँग सभपकय  
राखी  सजयलमनको िालग समर् लिन िनु जानकारी गराईन्छ। 

बोिाथय : 
१. श्री............नं वडा कार्ायिर्:÷ कुनै प्रलतहिर्ा भए जनाई ददन अनरुोि छ 

 

 

 

 

 

 



 

अनसूुिी ३ 

                  (दफा ६ को उपदफा (२) साँग सभबचन्ित) 
     माडी नगरपालिका  

नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर्  

     बसन्तपरु ,चितवन 

 

सूिना टााँसको मिुलु्का  

र्स नगरपालिका  वडा नं........ चस्थत श्री .......................... को नाममा रिेको हकत्ता नं…… 
िेत्रफि ............वगय लमटरको जग्गामा लनमायण भएको घरको अलभिेखीकरण प्रर्ोजनको लसिलसिामा 
माडी नगरपालिका. नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर्को ि.नं... लमलत .......................को पत्रको व्र्िोरा 
बमोचजम प्रकाचशत १५ ददने एक प्रलत सूिना िामीिरुको रोिबरमा लनमायण स्थिमा सबैिे देख्न ेठाउाँमा 
टााँस गररएको बेिोरा दठक िो। 

संलिर्ारिरु 

१. पूवय तफय को संलिर्ार श्री...................दस्तखत............. 
२. पचिम तफय को संलिर्ार श्री................... दस्तखत............... 
३. उत्तर तफय की संलिर्ार श्री........................ दस्तखत................. 
४. दचिण तफय को संलिर्ार श्री............................ दस्तखत.............. 

साथीिरु :- 
१. श्री........................... दस्तखत.............. 
२. श्री............................... दस्तखत............. 
३. श्री................................ दस्तखत............. 

घरिनी: 
श्री................................. दस्तखत............ 

उपर्ुयक्त सूिना संलिर्ारिरुिाई बिुाई लनमायण स्थिमा टााँस गरर वडाको जानकारीका िालग १ प्रलत सूिना 
बचुिलिएको िो। 

रोिबरमा 
वाडय नं....... का वडाध्र्ि / वडा प्रलतलनिी श्री.....................दस्तखत................ 
काम तामेि गने 

नामाः 
पद : वडा सचिव 

......नं वडा सलमलतको कार्ायिर् 

 

वडा कार्ायिर्को छाप 

 



ईलत सभवत ् ..........साि .............महिना............. रोज............ शभुम ्

 

अनसूुिी ४ 

(दफा ६ को उपदफा (३) साँग सभबचन्ित) 

     माडी नगरपालिका  

नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर्  

                बसन्तपरु ,चितवन  

 

घर नक्शा/भवन अलभिेखीकरण गने प्रर्ोजनका िालग सजयलमन मिुलु्का 
 

 लिचखतम ्र्स माडी नगरपालिका  वडा नं..... चस्थत श्री ........................ को नाममा रिेको हकत्ता 
नं................िेत्रफि.........वगय लमटर को जग्गामा लमलत ....................बनेको घरको अलभिेखीकरण 
गने प्रर्ोजनको लनलमत्त दरखास्त पेश गरेको जग्गा तथा घरको अलभिेखीकरण प्रमाणपत्र िालग १५ ददने 
सूिना प्रकाचशत गदाय कोहि कसैको उजरुी नपरेकोिे सजयलमन मिुलु्का उठाउनपुने भएकोमा सो घर 
बनेको जग्गाको सााँि संलिर्ार, छरलछमेकीिाई एक स्थानमा भेिा गराई खहटई आउनभुएका डोर माफय त 
सोिनी िुाँदा तत्सभबन्िमा व्र्िोरा र्ो छ हक उक्त घरजग्गामा कोिी कसैको हववाद नभएको, कोिी 
कसैिाइ हपरमकाय नपने देचखएको िुाँदा सो पेश गरेको घर अलभिेखीकरण गरी प्रमाणपत्र ददएमा ठीक 
छ। वेिोरा ठीक सााँिो िो भनी र्स मिुलु्कामा सिीछाप गरी खहटई आउनभुएका डोर माफय त माडी 
नगरपालिकाको कार्ायिर्मा िढार्ौं । 

सािीिरु 

१. वाडय नं. ....... बस्ने बषय का श्री ...............................दस्तखत........................ 
२. वाडय नं........ बस्ने वषय. का श्री ................................दस्तखत...................... 
३. वाडय नं......... बस्ने वषय. का श्री ................................दस्तखत.................... 
सााँि साँलिर्ार 

१. पूवय तफय :   वषय.............. का श्री.....................................दस्तखत............... 
२. पचिम तफय  : वषय.............. का श्री...............................दस्तखत............... 
३. उत्तर तफय   : वषय.............. का श्री................................दस्तखत............... 
४. दचिण तफय  : वषय.............. का श्री...............................दस्तखत............... 
सभबचन्ित घरिनी 
वडा नं....... बस्ने वषय................का श्री................................दस्तखत.............. 
रोिबर 

वाडय नं............ का वडाध्र्ि / वडा प्रलतलनिी श्री......................दस्तखत.............. 
काम तामेि गने 

माडी नगरपालिका.का सभेिक/अलमन श्री................... 
दस्तखत.............. 
 



ईलत सभवत ्….......साि...............महिना...........गते रोज..........शभुम ्

  

 

अनसूुिी ५ 

  (दफा ६ को उपदफा (७) साँग सभबचन्ित) 

   माडी नगरपालिका 
नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

    बसन्तपरु ,चितवन 

लमलताः........................ 

श्री माडी नगरपालिका  

नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर्  

       बसन्तपरु ,चितवन 

 

            हवषर्ाः अलभिेखीकरण प्रर्ोजनको िागी प्राहवलिकको हफल्ड प्रलतवेदन। 

 

   माडी नगरपालिका  वडा नं........चस्थत श्री ..................................िे लनजको नाममा रिेको 
हकत्ता नं...............................िेत्रफि............................वगय लमटरको जग्गालभत्र लनलमयत चप्िन्थ 
िेत्रफि.....................वगय हफट भएको ...................तिे घर माडीपालिकाबाट नक्सा पास 
प्रहिर्ामा नआई लनमायण सभपन्न भएको भलन लनजिे लनवेदन ददन ु भएकोमा िामीिे 
लमलत...............................मा घरको प्राहवलिक िेक जााँि गदाय लनभन बमोचजम पाईएको प्रलतवेदन पेश 
गदयछौं। 

सभेिक/अलमनिे भनुयपने हववरण सवइचन्ज/इचन्जलनर्रिे भनुयपने हववरण 

१. सडक अलिकारिते्रको िौडाई: िाि कार्म िौडाई.........  लम  
प्रस्ताहवत िौडाई  ...... लम 

घरको स्ट्रक्िरि लसस्टम 
............................ 

२. सडक तफय को सेटब्र्ाकाः ..... लम छोड्न ुपने सेट ब्र्ाक....... लम  
३. संलिर्ार तफय को सेटब्र्ाकाः तत्कािीन स्वीकृत मापदण्ड अनसुार 

छोड्न ुपने सेटव्र्ाक : 
पूवय        पचिम         उत्तर       दचिण 
 

मापदण्ड अनसुार नभएको भए हववरण खिुाउनेाः................ 
 

तत्कािीन लनलमयत िते्रफि वगय हफटमा 
 

भईु तिा........... 
पहििो तिा........... 
दोस्रो तिा............. 
तेस्रो तिा.............. 
िौथो तिा.............. 
पााँिौ तिा............. 

४. लनमायण भएको स्थि सभम पगु्ने बाटोको हकलसम ......... , बाटोको 
िौडाई.........लम 



५. लनमायण भएको भवनिे सावयजलनक स्थि वा संलिर्ारिाई बािा 
परु्ायएको छ /छैन ?........  

६. मापदण्ड अनसुारको सडक अलिकार िेत्र र साइट प्िान मेि 
खान्छ/खादैन ? ............ 

७. खोिा/ताि/खिरे/कुिो आदद नचजक भए सो देचख बनेको 
भवनको बाहिरी भाग सभमको दरुी................... 

भवनको छानोको हकलसम................ 
 

८. लनमायण भएको जग्गा वा सोको नचजकबाट िाईटेन्सन िाईन 
गएको छ/छैन ............दरुी............ 
 

प्रर्ोग भएको गारोको हकलसम............... 

९. नापी नक्सा र हफल्डको आकार लमल्छ/लमल्दैन............... भवनको अवस्था जोचखमपूणय भए 
/नभएको खिुाउन.े..................... १०. िािपजुाय भन्दा हफल्डमा जग्गा दठक छ/छैन 

खिुाउन.े............ 
११. प्राहवलिक अन्र् कुरा भए खिुाउने........ नामाः.......................................... 

पदाः  
दस्तखताः................................... 

१२. राजस्व हववरणाः 
नाम:…………………………………………………………….. 
पद: सवेिक/ अलमन 

दस्तखत:…………………………………………………… 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 अनसूुिी ६ 

 (दफा ६ को उपदफा (८) साँग सभबचन्ित) 

                          माडी नगरपालिका  

                 नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर्  

                              बसन्तपरु ,चितवन 

घर नक्शा/भवन अलभिेखीकरण प्रर्ोजनको िागी घरिनीको कबलुिर्तनामा 

   लिचखतम माडी नगरपालिका वडा नं. ...को……….. नालत/नालतनी बिुारी श्री………… को नाममा रिेको 
हक.नं………. ठाउाँ/ स्थानमा............. को छोरा/छारी/पत्नी म श्री………. बगय लमटर हफटको …...िेत्रफि जग्गामा 
नक्सा पास लबना नै लनमायण गरेको र उक्त घरनक्शा/ भवन अलभिेचखकरण गनय माडी नगरपालिका लनवेदन दताय 
गराई माडी नगरपालिकामा प्राहवलिकबाट हफल्ड लनरीिण गराउदा िाि जभमा……….. बगय हफट िेत्रफि लनमायण 
भएको देचखएकोमा सो मध्रे् सालबक स्वीकृत मापदण्ड अनसुार भएको र बााँहक ...... वगय हफट ….. वगय हफट 
साहवक मापदण्ड अनसुार लनमायण नभएकािे सो भवन अलभिेखीकरणका िागी माडी नगरपालिकाको घर 
नक्सा/भवन अलभिेचखकरण कार्यहवलि, ,२०८२ बमोचजमका सतयिरुमा मन्जरु भइ माडी नगरपालिका 
कार्ायिर्बाट आदेश भएका बखत मापदण्ड लबपररत लनमायण भएको भाग भत्काउनेछु/ भत्काउन िगाउनछुे । 
साथै िाि लनमायण भएको संरिना भन्दा थप भवन लनमायण गने छैन भलन र्ो कबलुिर्त सतयनामा गरी पेश गरेको 
छु । 

माथी उल्िेचखत व्र्िोरा भन्दा अन्र्था िनु गएमा प्रििीत काननु बमोचजम सििुा बिुाउिा भनी तपचशिका 
सािीिरुका रोिवरमा सिी छाप गदयछुाः 
घर िनीको नाम :................                     

                
िस्तािर................ 

सािीिरु 

१. वडा नं. ....... बस्ने बषय…………का श्री ................................दस्तखत........................ 
२. वडा नं........ बस्ने वषय............. का श्री ...............................दस्तखत........................ 
३. वडा नं......... बस्ने वषय............ का श्री ................................दस्तखत........................ 
सााँि साँलिर्ार 

१. पूवय तफय : वषय.............. का श्री.............................दस्तखत............... 
२. पचिम तफय  : वषय.............. का श्री.............................दस्तखत.............. 
३. उत्तर तफय  : वषय.............. का श्री.............................दस्तखत............... 
४. दचिण तफय  : वषय.............. का श्री.............................दस्तखत............... 
रोिबर 

वाडय नं............ का वडाध्र्ि / वडा प्रलतलनिी श्री......................दस्तखत.............. 
काम तामेि गने 

माडी नगरपालिकाका सभेिक/अलमन श्री................... 
दस्तखत.............. 
 

इलत सभवत ्२०...... साि...............महिना...........गते रोज. .. शभुम ्

दााँया बााँया 



 
 

अनसूुिी ७ 

(दफा ६ को उपदफा (८) साँग सभबचन्ित) 

                          माडी नगरपालिका  

                   नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर्  

                              बसन्तपरु ,चितवन 

 

 

िममममममममहटप्पणी र आदेश 

हटप्पणी र आदेश 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

हटप्पणी  र आदेश 

बिषय :-  



   अनसूुिी ८ 

 (दफा ६ को उपदफा (८) साँग सभबचन्ित 

         माडी नगरपालिका  

                    नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर्  

                              बसन्तपरु ,चितवन 

भवन अलभिेख प्रमाण-पत्र           

प्रमाण पत्र नं : 
माडी नगरपालिका  वडा नं...............चस्थत............टोि/ठााँउमा श्री............................को 
नाममा रिेको हकत्ता नं..........................................., िेत्रफि.....................वगय लमटरको 
जग्गामा लनभन बमोचजम लनमायण भएको घर/भवनको अलभिेखीकरण प्रमाण पत्र जारी गररएको छ। 
लनलमयत घरको हववरण 

१. सडकको नामाः 
२. घरको िभबाई..........मी, िौडाई............मी., उिाई................मी., तल्िा संख्र्ा........... 
३. लनमायणको हकलसमाः िोडलबर्ररङ्ग/फे्रमस्ट्रक्िर/अन्र् (भए 

खिुाउने)................................ 
४. िाि उपर्ोगमा रिेको प्रर्ोजनाः 

आवासीर्/व्र्ापाररक/कार्ायिर्/संस्थागत........................ 
५. भवनको छानाको हकलसमाः पक्की/हटनको छाना/अन्र् ( भए 

खिुाउने)................................. 
६. िारहकल्िााः पूवय.............., पचिम................, उत्तर..................., दचिण.................. 
७. लनलमयत िते्रफि 

ि.स.  

लनलमयत िते्रफि (वगय हफट) 

लनर्लमत/अलभिेखीकरण     
गररएको िेत्रफि    
(वगय हफट) तिा  

तत्कािीन स्वीकृत 
मापदण्ड अनसुार 
भएको  

तत्कािीन स्वीकृत 
मापदण्ड अनसुार नभएको 
(Non Passable) 

१ भईुं तल्िा   

 

    

२ पहििो तल्िा        

३ दोस्रो तल्िा        

४ तेस्रो तल्िा        

५ िौथो तल्िा      

 जभमा िेत्रफि        



 

८. तत्कािीन स्वीकृत मापदण्ड अनसुार नभएको भाग: पूवय..........,लम. पचिम.............., लम.  
उत्तर .............., लम. दलछण.............लम.  

९. अन्र्: पहििे नै बनेको घरको अलभिेख एवं लनर्मनका िालग जारी गररएको।  

 

भवन लनर्लमत तथा अलभिेखीकरण शतयिरु: 

१. लनमायण अनमुलत नलिई लनमायण कार्य सभपन्न गरेका भवनको अलभिेख कार्म गनय भवन लनर्लमत/ 
अलभिेखीकरण प्रमाणपत्र प्रदान गररएको भने्न बचुिनछे | 

२. अलभिेखीकरण गररएको भवनको िनीिे आफ्नो स्वालमत्वमा रिेको जग्गा बािेकको जग्गा, सडक 
अलिकार िेत्रमा पने जग्गा अलतिमण गरी बनाएको पाइएमा सो भवन अलभिेखीकरण गररएको 
त्र्स्तो जग्गामा घरिनीको स्वालमत्व स्थाहपत िनु सक्ने छैन।अलतिमण भएको पचु‍ ट भएको 
बखत त्र्स्तो भवन भताक्ाउनाे आदेश ददन कुनै बािा पने छाैन | 

३. र्स बमोचजम अलभिेखीकरण गररएको भवनमा तिा थप गनय पाइने छैन । 

 

   .............    ...................           .................          ................ 

   घरिनी       हफल्ड जााँि गने          लसफाररस गने           स्वीकृत गने 

 

आज्ञािे 

जगत प्रसाद भसुाि 

प्रमखु प्रशासकीर् अलिकृत 

     



 


